个人对照检查材料（小标宋体2号，加粗，居中）
单位职务  姓名（楷体4号，加粗，居中）

引言部分（精炼、概括）（引言、正文：仿宋3号。首行缩进2字符。段前、段后设置0行，行距设置1.5倍行距。）

一、遵守党的政治纪律、贯彻中央八项规定、转变作风方面的基本情况（一级标题：黑体3号。）

（一）遵守党的政治纪律情况（二级标题：楷体3号。加粗）

（二）贯彻中央八项规定、转变作风方面的基本情况

上述（一）（二）部分重点查找差距和不足

（三）其他需要说明的问题

此部分主要包括六个明示内容（“三公”经费支出、职务消费、人情消费、公务用车、办公用品和住房、家属子女从业等）；领导干部“四清”（自己清、家属清、亲属清、身边请）。要求：具体、详细。
二、“四风”方面存在的突出问题

（一）形式主义方面

1.

2.

……

（二）官僚主义方面

（三）享乐主义方面

（四）奢靡之风方面

此部分内容建议概括、提炼，防止条目式罗列、简单化、就事论事，做到查摆全面；每风案例不少于三个，做到完整、具体、典型。五个回应（回应班子征求到的意见、个人征求到的意见、上级党组织和督导组点明的问题、领导干部“四清”要求、群众反映的具体要求）内容中除“领导干部‘四清’”的其余四项必须在上述“四风”方面的内容中有清楚、具体体现。
三、产生问题的原因分析

此部分内容要按照《关于全省第二批教育实践活动查罢问题、开展批评环节的指导意见》（冀群组发【2014】42号）中“要从理想信念、党性修养、政治纪律、组织纪律、财经纪律和‘三严三实 ’要求”，深挖根源、深入剖析，并结合自身实际，做到结构合理，条理清晰。防止存在问题与原因分析论述上的雷同化。

四、努力方向和改进措施

此部分内容中的努力方向和改进措施要融合在一起，对照上部分的原因分析，联系实际，做到措施具体，针对性强，戒空话、套话。加入“对不出人私人会所、不接受和持有私人会所会员卡等作出承诺”的内容（详见冀群组办发【2014】49号）。

注：1.对照检查材料中各部分内容的引言部分要求精炼。
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